ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Південного міжрегіонального 

управління Міністерства юстиції (м. Одеса)                  

від   «     »  жовтня  2021 року №             /К.
УМОВИ

проведення конкурсу 
на зайняття посади державної служби категорії «В»  головного спеціаліста Корабельного відділу державної виконавчої служби у місті Херсоні Південного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Одеса)
	Загальні умови

	Посадові обов’язки 
	- Забезпечення ведення книги обліку депозитних сум та коштів виконавчого провадження в депозитній книзі, здійснення бухгалтерського обліку операцій по депозитним рахункам та сум операцій виконавчого провадження; щомісячне розшифрування сум, що залишилися на перше число кожного місяця; при надходженні сум на депозитний рахунок негайне повідомлення та ознайомлення під підпис начальника Відділу від якого боржника чи стягувача надійшли кошти та в якій сумі.

- Своєчасне перерахування сум стягувачам на підставі письмового розпорядження державного виконавця.

- Забезпечення збереження документів по депозитному рахунку у відповідності до поточних періодів у бухгалтерії, але не менше ніж три роки з часу проведення останньої ревізії.
- Контроль стану використання та своєчасності списання матеріальних цінностей з підзвіту матеріально-відповідальних осіб.

- Проведення щоквартальної звірки розрахунків з постачальниками комунальних послуг, енергоносіїв та послуг за оренду приміщень.

- Складання меморіального ордеру № 3/3 «Спеціальний реєстраційний рахунок з обліку депозитних сум», ведення книги Журнал – головна.

	Умови оплати праці
	Посадовий оклад – 5300 грн.
Надбавка до посадового окладу за ранг відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 18.01.2017 № 15 «Деякі питання оплати праці державних службовців».

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Безстрокове призначення

	Перелік інформації, необхідної для участі в конкурсі, та строк її подання
	1) заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади за формою згідно з додатком 2;

2) резюме за формою згідно з додатком 2

HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/246-2016-%D0%BF" \l "n1039"-1, в якому обов’язково зазначається така інформація:

прізвище, ім’я, по батькові кандидата;

реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;

відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах;

3) заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України “Про очищення влади”, та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону;
4) копія Державного сертифіката про рівень володіння державною мовою (витяг з реєстру Державних сертифікатів про рівень володіння державною мовою), що підтверджує рівень володіння державною мовою, визначений Національною комісією зі стандартів державної мови.
Інформація подається через Єдиний портал вакансій державної служби НАДС.

Документи приймаються до 17 год. 00 хв. 15  листопада 2021 року.

	Додаткові (необов’язкові) документи
	Заява щодо забезпечення розумним пристосуванням за формою згідно з додатком 3 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби

	Дата і час початку проведення тестування кандидатів. Місце або спосіб проведення тестування. Місце або спосіб проведення співбесіди (із зазначенням електронної платформи для комунікації дистанційно)

Місце або спосіб проведення співбесіди з метою визначення суб’єктом призначення або керівником державної служби переможця (переможців) конкурсу (із зазначенням електронної платформи для комунікації дистанційно)
	Тестування о 09:00,  17 листопада 2021 року
за адресою: м. Херсон, вул. Потьомкінська 42/14.

Співбесіда о 09:00,  18 листопада  2021 року
за адресою: м. Херсон, вул. Потьомкінська 42/14.

Співбесіда з уповноваженою особою о 09:00,  

23 листопада  2021 року
за адресою: м. Херсон, вул. Потьомкінська 42/14.



	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Захарчук Тетяна Олександрівна, 

(0552) 26-37-26,
lastivka2301@ukr.net

	Кваліфікаційні вимоги

	1
	Освіта
	Вища освіта за освітнім ступенем бакалавра за спеціальністю «Бухгалтерський облік», «Фінанси і кредит», «Облік і аудит»,  або іншими спеціальностями відповідно до професійного спрямування

	2
	Досвід роботи
	Не потребує

	3
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою

	                                                           Вимоги до компетентності

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1


	Необхідні ділові якості


	- вміння працювати з інформацією; 
- вміння вирішувати комплексні завдання;
- ефективно використовувати ресурси (у тому числі фінансові і матеріальні); 
- вміння надавати пропозиції, їх аргументувати та презентувати; 

- впевнено користуватися ПК (MS Office, Outlook Express, Internet), 
- вільно користуватися законодавчою базою «ЛІГА».

	2
	Необхідні особистісні якості
	- бути орієнтованим на досягнення кінцевих результатів; 

- бути здатним сприймати зміни; 
- вміння працювати в команді.


	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Знання законодавства
	Конституція України, Закон України «Про державну службу», Закон України «Про запобігання корупції»

	2. 
	Знання спеціального законодавства
	- Цивільний кодекс України; 

- Цивільний процесуальний кодекс України;

- Закон України «Про виконавче провадження»; 

-Закон України «Про органи та осіб, які здійснюють примусове виконання судових рішень і рішень інших органів»; 

-Закон України «Про гарантії держави щодо виконання судових рішень».
- Закон України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні».


