ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Південного міжрегіонального 

управління Міністерства юстиції (м. Одеса)

_____________ № _____________

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги з державної реєстрації змін до відомостей про структурне утворення політичної партії, що не має статусу юридичної особи, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
Південне міжрегіональне управління Міністерства юстиції (м. Одеса)

та/або Центри надання адміністративних послуг у Кіровоградській області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1

2

3
	Місцезнаходження 

Інформація щодо режиму роботи 

Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та вебсайт 
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Кіровоградській області Управління державної реєстрації Південного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Одеса): 

- вул. Театральна, 6/7, м. Кропивницький;

- вул. 6-го Грудня, 138, м. Олександрія;

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 15.45,

обідня перерва з 12.00 до 12.45, вихідний день - субота, неділя.

телефони: (0522) 35-66-45; (0522) 32-14-80.

електронна адреса: info_udr@kr.minjust.gov.ua,
веб-сайт: https://just.odessa.gov.ua.
Центр надання адміністративних послуг міста Кропивницького “Прозорий офіс”

25006, м. Кропивницький, вул. Архітектора Паученка, 41/26, 

тел. (0522) 30-87-90, 050-377-7022, 067-360-6403

електронна адреса: cnap@krmr.gov.ua, 

веб - сайт: http://dozvil.kr-rada

 HYPERLINK "http://dozvil.kr.ua/"
. gov.ua, 

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00.

Центр надання адміністративних послуг у м. Олександрія, 

28000, Кіровоградська область, м. Олександрія, пр-т. Соборний, 59, 

тел. (05235) 7-12-51, 068-278-57-27

електронна адреса: cnap@omvk.kr-admin.gov.ua, 
cnap@olexrada.gov.ua,
веб - сайт: https://cnap.olexrada.gov.ua, 

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.30

Центр надання адміністративних послуг апарату виконавчого комітету Світловодської міської ради, 

27501, Кіровоградська область, м. Світловодськ, вулиця Героїв України, 14, (адмінбудинок), І та ІІ поверх, 

тел. (05236) 7-36-24, 7-34-40, 

електронна адреса: cnap@smvk.kr-admin.gov.ua, 

веб - сайт: http://svgr.gov.ua/cnap, 

Понеділок, вівторок, четвер з 08.00 до 17.00, середа з 08.00 до 20.00

п’ятниця з 08.00 до 15.45.

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Знам’янської міської ради, 

27400, Кіровоградська область, м. Знам’янка, вул. Михайла  Грушевського, 17, каб. 4, 

тел. (05233) 7-43-05, 

електронна адреса: admposlug@zn-rada.gov.ua, 

веб - сайт: http://znam.gov.ua, 

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00. до 15.45.

Центр надання адміністративних послуг Голованівської селищної ради, 

26500,  Кіровоградська область,  смт. Голованівськ,  вул. Соборна, 44 б, 

тел. (05252) 2-25-58, 2-25-84, 

електронна адреса: cnap@gl.kr-admin.gov.ua, 

веб - сайт: https://golovanivska-selrada.gov.ua, 

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Благовіщенської міської ради, 

26400, Кіровоградська область, м. Благовіщенськ вул. Героїв України, 72, 

тел. (05259) 2-24-54, 068-801-07-39 

електронна адреса: ulian_admin@ukr.net,
веб - сайт: https://blagovischenska-gromada.gov.ua, 

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Бобринецької міської ради, 

27200, Кіровоградська область, м. Бобринець, вул. Миколаївська, 51а, 

тел.(05257) 3-46-51, 

електронна адреса: cnap.bobrinets@ukr.net,
веб - сайт: https://bobrynecka-gromada.gov.ua, 

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Вільшанської селищної ради, 

26600, Кіровоградська область, смт. Вільшанка, вулиця Центральна, 40, 

тел. (05250) 9-75-79, 

електронна адреса: cnap@vl.kr-admin.gov.ua, 

веб - сайт: https://vilshsr.gov.ua,

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Гайворонської міської ради, 

26300, Кіровоградська область, м. Гайворон, пл. Героїв Майдану, 72, 

тел. 067-738-54-57, 

електронна адреса: gayoroncnap@ukr.net 
веб - сайт: https://haivoron-miskrada.gov.ua, 

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Добровеличківської селищної ради, 

27000, Кіровоградська область, смт. Добровеличківка, вул. Незалежності, 112, 

тел. 096-421-85-35, 

електронна адреса: reestrator@dobra-rada.gov.ua 
веб - сайт: https://dobra-rada.gov.ua,

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Долинської міської ради, 

28500, Кіроградська область, м. Долинська, вул. Соборності України, 50, 

тел. (05234) 2-08-34, 

електронна адреса: dr.dol.mr@ukr.net 
веб - сайт: http://dolynsca.gromada.org.ua, 
Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Компаніївської селищної ради, 

28400, Кіровоградська область, смт. Компаніївка, вул. Паркова, 4, 

тел. (05240) 2-04-54, 

електронна адреса: admincentr_komp_otg@meta.ua,
веб - сайт: http://www.kompanievska-selrada.gov.ua,

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Маловисківської міської ради, 

26200, Кіровоградська область, м. Мала Виска, вул. Центральна, 76, 

тел. (05258) 5-14-18, 

електронна адреса: mviskarada@ukr.net,
веб - сайт: https://mviskarada.gov.ua,

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Новгородківської селищної ради, 

28200, Кіровоградська область, смт. Новгородка, вул. Центральна, 1, 

тел. (05241) 2-02-16, 

електронна адреса: admincenter1912@ukr.net,
веб - сайт: http://novgorodkivska.gromada.org.ua,

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Новоукраїнської міської ради, 

27100, Кіровоградська область, м. Новоукраїнка, вул. Соборна, 55, 

тел. (05251) 2-14-31, 0675201481 

електронна адреса: sekretar@nu-rada.gov.ua
веб - сайт: https://novoukr-otg.gov.ua/cnap 

Понеділок - п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Новоархангельської селищної ради, 

26100, Кіровоградська область, смт. Новоархангельськ, вул. Центральна, 31, 

тел. (05255) 2-24-39, 

електронна адреса: na.cnap2021@gmail.com,
веб - сайт: http://novoarhangelsk.nrrada.org.ua, 

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Новомиргородської міської ради, 

26000, Кіровоградська область, м. Новомиргород, вул. Соборна, 112, 

тел. (05256) 4-15-69, 

електронна адреса: novmrada@online.ua,  

веб - сайт: http://rada-novomirgorod.gov.ua, 

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Олександрівської селищної ради 

27300, Кіровоградська область, смт. Олександрівка, вул. Незалежності України, 82, 

тел. (05242) 3-30-81, 

електронна адреса: cnap@olexrda.kr-admin.gov.ua, 

веб - сайт: http://oleks-selrada.pp.ua,

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Онуфріївської селищної ради, 

28100, Кіровоградська область, смт. Онуфріївка, вул. Центральна, 11, 

тел. (05238) 2-04-08, 

електронна адреса: onufr.cnap@ukr.net, 
веб - сайт: https://onufriivska-gromada.gov.ua, 

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Петрівської селищної ради, 

28000, Кіровоградська область, cмт. Петрове, вул. Святкова, 20, 

тел. (05237) 9-64-28, 9-64-88, 

електронна адреса: cnap@petrovo.kr-admin.gov.ua, 

веб - сайт: http://pt-rada.gov.ua, 

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Соколівської сільської ради, 

27641, Кіровоградська область, c. Соколівка, вул. Шевченка, 68, 

тел. (0522) 30-15-73, 068-133-70-55, 

електронна адреса: sokolivka_snap@ukr.net,
веб - сайт: https://sokolivske-gromada.gov.ua, 

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Устинівської селищної ради, 

28600, Кіровоградська область, cмт. Устинівка, вул. Ювілейна, 2, 

тел. (05239) 4-15-10, 

електронна адреса: ust.cnap@gmail.com,
веб - сайт: https://ustynivka-gromada.gov.ua, 

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Помічнянської міської  ради, 

27030, Кіровоградська область, м. Помічна, пров. Гайдамацький, 2в, 

тел. 095-628-66-17, 

електронна адреса: cnap.pomichna@ukr.net,
веб - сайт: https://pomichnamr.gov.ua, 
Понеділок, вівторок, четвер, п’ятниця з 08.00 до 15.00, середа з 8.00 до 20.00

Центр надання адміністративних послуг Кетрисанівської сільської  ради, 

27200, Кіровоградська область, с. Кетрисанівка, вул. Незалежності, 80, 

тел. 097-166-74-33, 

електронна адреса: cnap04365508@ukr.net,
веб - сайт: http://ketrysanivska.gromada.org.ua,

Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00

Центр надання адміністративних послуг Аджамської сільської  ради, 

27620, Кіровоградська область, с. Аджамка, вул. Центральна, 65, 

тел. 0522-31-13-88, 

електронна адреса: service.centre546@ukr.net,
веб - сайт: http://adzhamka-srada.at.ua,

Понеділок, вівторок, середа, п’ятниця з 08.00 до 15.00, четвер з 8.00 до 20.00

Центр надання адміністративних послуг Суботцівської сільської  ради, 

27444, Кіровоградська область, с. Суботці, вул. Центральна, 24, 

тел. 05233-4-62-43, 

електронна адреса: sybotsicnap@ukr.net,
веб - сайт: https://subrada.gov.ua
Понеділок - четвер з 08.00 до 15.00, п’ятниця з 08.00 до 14.00
Центр надання адміністративних послуг Піщанобрідської сільської  ради, 

27037, Кіровоградська область, с. Піщаний Брід, вул. Незалежності,  29, 

тел. 096-844-62-20, 

електронна адреса: pbrid_sr@ukr.net,
веб - сайт: https://pbridsr.gov.ua
Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 16.00
Центр надання адміністративних послуг Пантаївської селищної ради, 

28023, Кіровоградська область, смт. Пантаївка, вул. Миру, 7а, 

тел. 066-053-81-92, 

електронна адреса: cnap_pantaevka@ukr.net,
веб - сайт: https://pantaivska-gromada.gov.ua 
Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00, п’ятниця з 08.00 до 15.30

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про політичні партії в Україні»; 
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг».

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженої особи  (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації змін до відомостей про структурне утворення політичної партії, що не має статусу юридичної особи, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, подається:

заява про державну реєстрацію змін до відомостей про структурне утворення політичної партії, що не має статусу юридичної особи, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління структурного утворення політичної партії про зміни, що вносяться до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) протоколу засідання керівного органу структурного утворення політичної партії, на якому відповідно до статуту політичної партії було скликано засідання вищого органу управління структурного утворення політичної партії;

документ, що підтверджує правомочність прийняття рішення відповідно до статуту політичної партії;

відомості про керівні органи структурного утворення політичної партії (прізвище, ім’я, по батькові, дата народження керівника, членів інших керівних органів, реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності), посада, контактний номер телефону та інші засоби зв’язку) – у разі внесення змін до складу керівних органів. 

2. Для державної реєстрації змін до відомостей про структурне утворення політичної партії, що не має статусу юридичної особи, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у зв’язку із зупиненням (припиненням) членства у структурному утворенні політичної партії, що не має статусу юридичної особи, член керівного органу (крім керівника) подається  копія заяви про зупинення (припинення) ним членства до відповідних статутних органів політичної партії з відміткою про її прийняття.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

1) рішення уповноваженого органу управління структурного утворення політичної партії, що не має статусу юридичної особи, про призначення (обрання) керівника (у разі державної реєстрації

змін до відомостей про структурне утворення політичної партії, що не має статусу юридичної особи, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців

та громадських формувань, у зв’язку з призначенням (обранням) керівника, за умови подання відповідної заяви особисто таким керівником);

2) довіреність, видана за підписом керівника політичної партії, керівника її структурного утворення чи іншої особи, уповноваженої діяти від імені політичної партії, її структурного утворення та засвідчена печаткою політичної партії, її структурного утворення.
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	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів щодо структурного утворення політичної партії та протягом 1 робочого дня з дати подання документів щодо первинного осередку політичної партії.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

документи суперечать статуту громадського формування;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України “Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань”.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань**;

рішення про проведення державної реєстрації***;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці***;

рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу****.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі***.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі;

** До впровадження доопрацьованого програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, яке відповідатиме положенням Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», відповідний запис вноситься до Єдиного реєстру громадських формувань;

*** До впровадження доопрацьованого програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, яке відповідатиме положенням Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», видається рішення про державну реєстрацію;

**** До впровадження доопрацьованого програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, яке відповідатиме положенням Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», видається відповідне рішення, повідомлення про відмову у державній реєстрації.
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